Gezocht: 
Per start nieuw seizoen; wedstrijdsecretaris. Iemand moet het doen, anders is er geen!

Functiebeschrijving Wedstrijdsecretaris (+/- 1  uur per week)
Algemene kenmerken (wat houdt de functie in algemene zin in).

De wedstrijdsecretaris is belast met een aantal organisatorische en uitvoerende taken rondom het verloop van rugbywedstrijden van de senioren. De wedstrijdsecretaris

is lid van het bestuur en aanwezig bij periodiek overleg. De wedstrijdsecretaris heeft onder zich de Technische Commissie in is aanwezig als bestuursafgevaardigde bij TC overleg.

Doel (waarvoor ben je verantwoordelijk)

De wedstrijdsecretaris is verantwoordelijk voor de organisatie en coördinatie van alle

wedstrijden van de senioren en voor uitvoerende taken die hiermee samenhangen.

Taken

· Inschrijven senioren teams bij NRB voor competitie en eventueel bekercompetitie.
· Zorgdragen voor compleet maken van spelerskaarten.
· Contact onderhouden NRB omtrent competitieverloop.
· Uitnodigen van tegenstanders en scheidsrechters volgens het door de NRB opgestelde competitieprogramma.
· Aanspreekpunt voor tegenstanders omtrent uitwedstrijden.
· Tijdig invoeren van uitslagen en wedstrijdformulieren thuiswedstrijden digitaal op NRB site.
· Zorgdragen voor tijdig opsturen van wedstrijdenformulieren van gespeelde thuiswedstrijden naar NRB.  
· Aanspreekpunt voor eigen trainer/coach, andere verenigingen en NRB voor het

               eventueel verplaatsen van wedstrijden.
· Het, al dan niet, op aangeven van NRB of trainer/coach, in overleg met tegenstander en trainer/coach inplannen van uitgestelde of afgelaste wedstrijden en de nieuw vastgestelde speeldata doorgeven aan NRB, tegenstander, trainer/coach en andere belanghebbenden binnen de vereniging.
· Bijhouden van de officiële mededelingen van de NRB ten behoeve van

               de senioren en relevante informatie (mutaties competitieprogramma’s, 

               contactpersonen andere clubs enz.) doorgeven aan belanghebbenden binnen RC The        

               Hookers.

· Inplannen van oefenwedstrijden, toernooien en trips in overleg met trainer/coach, rekening houdend met alle overige activiteiten (kalender) en vastgestelde data doorgeven aan NRB.
· Zorgdragen voor veldkeuring (indien nodig/weersafhankelijk) en indien bij dreigende afgelasting tijdig informeren van tegenstander(s), scheidsrechter(s), trainer/coach, NRB en andere belanghebbende binnen de vereniging.
· Oplossen van alle ongeregeldheden omtrent wedstrijden in overleg met alle belanghebbende binnen de vereniging, tegenstanders, scheidsrechters, NRB.

Al deze taken dienen uitgevoerd te worden met in acht name van het Voorschrift Wedstrijd Wezen

Voor interesse, neem zsm contact op met Xander Wijnhorst, tel 0652608383, x.wijnhorst@thehookers.nl
